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PROVOZNIi RAD
Détské skupiny U Mominky

Sluzbou péce o déti v détské skupiné se rozumi &innost provozovana poskytovatelem sluzby péce o dité v détské
skupiné (DS) zapsanym do evidence poskytovatelll ve smyslu ustanoveni § 4 zakona 247/2014 Sb., spocivajici v
pravidelné péci o dité od jednoho roku véku do zahajeni povinné skolni dochazky a umoznujici dochazku v rozsahu
nejméné 3 hodin denné, ktera je poskytovana mimo domacnost ditéte v kolektivu déti a ktera je zamérena na zajisténi
potfeb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navykl ditéte.

Provozni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcu déti v DS a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztah( s pec€ujicimi osobami.

1. UDAJE O ZARIZENI

Nazev: Détska skupina U Mominky LiSer
Adresa: Stefackova 2491/15, 628 00 Brno
Odpovédna osoba: Bc. Kristyna Brou€kovéa
Kontakt. 775 187 467
email: kristyna.brouckova@momscare.cz
Provozovatel: Momscare-jedine¢na péce z.s.,
Blanicka 1008/28, 120 00 Praha 2
Jednajici Bc. Hanou Plivovou DiS.
Zahajeni provozu zarizeni poskytujici sluzbu péce o dité: duben 2024
Typ zafizeni: Détska skupina pro vefejnost
Kapacita: max. 24 déti
Provozni doba: pondéli — patek, 7:30 — 14:30 hodin
Celodenni dochazka: 7:30 - 14:30 hodin
Pecujici osoby: kvalifikované dle pozadavkl zakona €. 247/2014 Sb.,
splnuji vSechny zakonné pozadavky véetné proskoleni
stfidaji se ve sménach dle rozpisu
Aktualizovano: 28.05.2024
Uginnost: 1.6.2024
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2. ZAPIS A EVIDENCE DETIi V DS
Détska skupina U Mominky poskytuje sluzbu od 1. Eervna 2024
2.1. Zapis ditéte do DS:

Do DS jsou zpravidla pfijimany déti od 2 let do zahajeni povinné Skolniho dochazky na zakladé podani elektronickeé
prihlasky. Vedeni DS stanovuje datum a ¢as zapisu pro podani zadosti o pfijeti déti do DS pro nasledujici obdobi
(zpravidla Skolni rok). Zapis probiha jedenkrat rocné. V pfipadé volné kapacity, pfijimani probiha i v pribéhu skolniho
roku, pokud dité splfiuje podminky pfijeti.

Podle zakona 267/2015 Sb., o ochrané vefejného zdravi ve znéni pozdéjSich pfedpisu vydanych na zakladé tohoto
zakona, muze byt do DS pfijato pouze dité, které se:

- podrobilo stanovenym pravidelnym o&kovanim
- nebo je proti nakaze imunni
- nebo se nemuze ockovani podrobit pro kontraindikaci

Dité se do détské skupiny prijima na zakladé zadosti rodi¢u podle nasledujicich kritérii:

vek ditéte (déti mladSi dvou let na zakladé individualni dohody)
- zralost ditéte (dité je schopné a ochotné odloucit se od rodica)
- termin podani pfihlasky (elektronicka pfihlaska)
- rodiCe rovnéz musi spliovat podminky pro cilové osoby dané zakonem o DS (postaveni na trhu prace).
Alespon jeden z rodicl je:
- zaméstnanec (pracovnépravni vztah dolozi potvrzenim od zaméstnavatele nebo kopii pracovni
smlouvy ¢i dohody o praci konané mimo pracovni pomer)
- OSVC (dolozi potvrzenim o evidenci u OSSZ)
- student/ka ¢i ucastnik/ice rekvalifikace (dolozi potvrzenim o studiu ¢i rekvalifikaci)
- nezaméstnany/a (doloZi potvrzenim o vedeni v evidenci UP)

2.2. Prijeti ditéte do DS

- potvrzeni o pfijeti ditéte do détské skupiny se vydava na z&kladé aktualné platnych kritérii

Frekvenci a délku dochazky si urluje rodi¢ sam. Na zakladé konzultaci s pecujicimi osobami a pracovniky DS je mozné ji
v pribéhu dochazky ménit na zakladé aktualnich potfeb. Zakladni podminkou je dodrzeni min. 3 hodin pobytu v DS
denné. Na jedno vytvofené misto muzZe byt zapsano vice déti, které se budou v ramci dochazky stfidat. Sou¢asné plati
podminka, ze nikdy nesmi byt v zafizeni vic jak 24 déti, coz je stanovena kapacita zafizeni. O pfijatych détech a jejich
zakonnych zastupcich bude vedena nezbytna evidence, se kterou bude nakladano dle zakona €. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpisu. Déti nepfijaté do DS se stavaji nahradniky. Maji pfidélena
pofadova Cisla a v pfipadé uvolnéni mista je toto misto nabidnuto dalSimu ditéti podle pofadi.

DS si vyhrazuje pravo na odmitnuti ditéte z davodu, které sdéli rodic¢i (napf. naplnéna kapacita zafizeni, nedolozZeni
potfebné dokumentace). Zaroven si vyhrazuje pravo dité z détské skupiny vyloucit ze zavazného diivodu (napf.
nepfizplsobeni se ditéte rezimu v DS, zdravotni nebo psychické duvody, které se zjisti v prlibéhu dochazky), a to vzdy
po pfedchozi konzultaci s rodi¢em.

2.3.Evidence ditéte
Po pfijeti ditéte do DS, avSak nejpozdéji v den nastupu ditéte do DS odevzdaji rodi¢e tyto dokumenty:
-V ramci twigsee maji aktivovanou aplikace a vyplnéné tyto informace

- evidenéni list ditéte a zakonnych zastupcl
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- seznam osob povérenych k vyzvedavani ditéte z DS
- Udaje o zdravotni zpUsobilosti
Dale pak:
- podepsanou Smilouvu o poskytovani péce o dité
- potvrzeni o o¢kovani ditéte
- vazbu na trh prace
- monitorovaci list

Zaroven poskytnou ke kontrole rodny list ditéte a svij ob&ansky priikaz. Rodi¢e maiji povinnost nahlasit bez zbyte¢nych
odkladt kazdou zménu v udajich uvedenych v pfihlasce.

Nejpozdéji v den nastupu ditéte do DS bude s rodi¢em podepsana Smlouva o poskytovani péce o dité. Informace o
détech jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu détské skupiny, opravnéné organy statni spravy a samospravy
a pro potfebu uplatnéni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjSich predpisu.

2.4. Dochazkovy systém

Dochazka kazdého ditéte je evidovana a sledovana v aplikaci pro spravu Skolky a komunikaci s rodi¢i Twigsee.

3. CENA A PLATEBNiI PODMINKY

Cena za péci o dité je stanovena dle aktualniho ceniku ktery naleznete zde.

Platba se provadi: platbou pfevodem na ucet €. 2602048668/2010 (je nutné uvést jméno ditéte, ktery bude Vasemu
ditéti pfidélen) vzdy od 20. dne pfedchoziho mésice.

4. PROVOZ DS

4.1. Provoz
Provoz DS je ur€en Siroké vefejnosti, je celodenni od 7:30 hodin do 14:30 hodin

- rodice pfi pfichodu predaji osobné dité pecujici osobé nejdfive v 7:30 hodin

- odchod déti z DS v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupct musi byt vyslovné uveden v Evidencnim listu
(jméno a pfijmeni konkrétni osoby, respektive vztah k ditéti — teta, babicka, aj.).

- nezletilym a jinym osobam (napf. sourozencim, znamym...) bude dité pfedano pouze na zakladé
pisemného souhlasu rodic

- zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte pfebiraji plnou odpovédnost za sveé dité v prostorach DS.

- provoz DS je celoroéni (provoz o letnich prazdninach maze byt upraven)

- pfizméné rozsahu provozu DS, odpovédna osoba informaci pfeda rodi¢im

- provoz muze byt neoCekavané omezen — napf. z divodu vypnuti elektrického proudu v dobé topné sezony,
vypadek pitné vody atp.

- odpovédna osoba DS neprodlené informaci o omezeni nebo pferuseni provozu zverejni

- nepfitomnost ditéte musi rodi¢, pokud je znama — pfedem, pokud neni znama — neprodlenég, v€as nahlasit

- rodi¢ nahlasi pfedem pracovnici DS pfichod &i odchod ditéte z DS v jinou nez obvyklou dobu

4.2. Zakladni vybava déti do DS

rodiCe prevlékaji déti v Satné do vhodného pohodiné obleceni, které je uréeno pro pobyt uvnitf a do pfezivek
kazdé dité ma nahradni oble€eni, v€etné ponozZek a spodniho pradla
pro pobyt venku doporuéujeme dat détem vhodnou obuv a oble&eni, u kterého nebude vadit pfipadné uspinéni
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- pro déti, které zlistavaji na celodenni dochazku a které v ramci odpoledniho klidového rezimu spi, pfipravi rodice
také pyZzamo, i jiné vhodné obleceni na spani
- umoZziujeme détem pfinaSet si do détské skupiny vlastni oblibenou hracku

tato hracka musi byt pro déti bezpeénda, nesmi zapficinit uraz ditéte a nesmi mit ostré hrany
kaZzdou hrac¢ku, kterou si dité do DS pfinese, musi schvalit peC€ujici osoba pfi pfichodu ditéte
détska skupina nenese odpovédnost za pfipadné poSkozeni nebo ztratu hracky

- dité by nemélo nosit Zadné Sperky, pfivésky a fetizky

4.3. Harmonogram dne

7:30 - 8:30

8:30-9:15

9:15 - 9:35

9:35-10:15
10:15 - 11:45
11:45 - 12:15
12:15-12:30
12:30 - 14:00
14:00 - 14:30
14:15 - 14:30

Prichod déti do DS

Ranni aktivity

Hygiena a dopoledni svadina

Dopoledni program

Pobyt venku

Hygiena a obéd

vyzvedavani déti, které jdou ob&dé domu a pfiprava na klidové aktivity a odpocinek
Odpocinek a klidové aktivity

Hygiena a odpoledni svadina

Vyzvedavani déti

4.4. Denni aktivity

Program v DS U Mominky tvofime tak, aby déti zapojily v8echny smysly. Aby si Iépe dovednosti a zkuSenosti osvojily
nase aktivity u€¢ime déti prozitkem. Vytvafime détem prostfedi s rodinnou atmosférou a pratelskymi vztahy. Détem jsme
trpélivymi privodci, mohou si s nami hrat, ucit se novému, a mit v nas jistotu. Dbame na laskavy a individualni pristup.

Spontanni hra

spontanni hry probihaji po cely den - prolinaji se s ¢innostmi fizenymi pecujicimi osobami ve vyvazeném
poméru, se zfetelem na individualni potfeby déti

moznost spontanni hry je détem umoznéna v dobé od jejich pfichodu do za¢atku dopoledniho programu
a také po odpolednim odpodinku

Didakticky cilené ¢innosti a aktivity na rozvoj ditéte

probihaji v pribéhu celého dne formou individualnich, skupinovych &i kolektivnich aktivit, vychazeji z
potfeby a zajmu déti
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Pohybové aktivity

- pravidelné cvi€eni a pohybové hry, hudebné pohybové &innosti, pohyb pfi spontannich hrach a pobytu
venku

Pobyt venku

- minimalné 1 hodinu denné (dle pocasi) dopoledne, pfipadné i odpoledne po odpocinku do odchodu déti
domu

- vletnich mésicich se €innosti pfesouvaji co nejvice ven

- pobyt venku se neuskutecnuje pfi mrazu pod -10°C, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich

- v letnich mésicich davaji rodi¢e détem pro pobyt venku sluneéni bryle, pokryvku hlavy a krém s vysokym
UV filtrem k ochrané pokoZky pfed spalenim

Odpocinek, spanek, relaxace

- vychazi z individualnich potfeb déti, po ob&dé je klidovy reZzim cca 1,5 hod
- déti odpocivaji pfi &teni pohadky, nemusi spat, mohou pouze odpocivat
- maji moznost si k odpocCinku vzit svoji oblibenou hra¢ku
- vzdy mohou samostatné uspokojit své hygienické potfeby
- v pfipadé potfeby je pro déti pfipravena klidova aktivita.

5. BEZPECNOST V DS

Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife zaméstnanci DS a to od doby pfevzeti od jejich zakonného zastupce az
do doby pfedani zastupci ditéte nebo jim povéfené osobé.

6. ZDRAVOTNI PECE

- do DS mohou rodic¢e pfivést pouze déti zdravé, kieré nemaiji zadné pfiznaky nemoci ¢i infekce
- trvaly kasel, priijem, zvraceni, vSi - to jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dité nema teplotu
- v pfipadé akutnich infekénich stavi nepodavame détem zadné léky, jako jsou kapky proti kasli,
davkovaci sprej do nosu proti rymé apod
- Zadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu DS
- vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi rodi€e ihned odpovédné osobég, popf. pedujici osobé
(nestovice, Zloutenka, mononukledza aj.).
- pfi nahlém onemocnéni ditéte nebo pfi zjisténi vyskytu vSi u ditéte v DS jsou rodice telefonicky informovani o
daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdfive z DS vyzvednout
- Vv pfipadé urazu je pecujici osoba povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pfipadé nutnosti i nasledného
Iékarského vySetfeni &i oSetfeni
- rodic€e jsou vyrozuméni bezodkladné
- pecujici osoby nesou odpovédnost za:
- dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani, vhodné obledeni déti ve tfidé i venku
- dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti
- pfizpUsobuji délku pobytu venku danym klimatickym podminkam
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Z. STRAVOVAN]

Odpovédna osoba se Fidi vnitini smérnici pro zachazeni s jidlem. Je seznamena s bezpec€nosti prace pfi Skoleni BOZP.
Pracovnik DS dba na distotu a porfadek. Zavady na zafizeni, & poranéni neprodlené hlasi odpovédné vedouci DS,
zapisuje do knihy zavad a Urazud. Pracovnik bezpeéné zachazi s nozi a jinym ostrymi pfedméty.

Odpoveédnost pracovnice DS:

- zapisovat teplotu jidla

- vydavat jidlo

- udrzovat Cistotu a pofadek na pracovisti

- provadét napravna opatreni

- dbat o Cistotu pfepravnich nadob a Cistotu nadobi ve vydejné
- dodrzuje provozni fad pro vydej a manipulaci s jidlem

7.1. Pitny rezim

déti maji po cely den k dispozici ve tfidé tekutiny

déti si nosi svoje nadoby na piti (uzaviratelné lahvicky) a zarovef maji k dispozici skleni¢ky
pecujici osoby vedou déti k piti a napoje doplfiuji vZdy dle potieby

napoje se obménuiji - Caje (bylinkové, ovocné), ovocné stavy, voda, vitaminové napoje atp.

7.2. Stravovani

- obédy a svaciny jsou zajiStované externim dodavatelem Filii rozvoz Jan Hruska
- €as na podavani jidel je mozné posouvat v rozpéti cca 15 minut v navaznosti na program
- rodiCe jsou povinni pfedem upozornit na pfipadné potravinové alergie
- rodiCe si po dohodé mohou obéd vyzvednout v ase 12:00 — 12:15 v prvni den nemoci
- pecujici osoby vedou déti k samostatnosti, podle potfeby jim samozfejmé pomahaji
- nadobi je myto v DS v prostorach tomu uréenych zaméstnanci v myc¢ce
- cena za stravu je stanovena v aktualnim ceniku
- vyudctovani stravy probiha zaroven s vyucétovanim péce
-V pfipadé nepfitomnosti ditéte je nutné stravu odhlasit do 12:00 pfedchoziho dne, v pfipadé pozdni
omluvy bude rodi¢im obéd i svacina uétovana

8.UKLID

Uklid provadi pani uklize¢ka, pfipadné pedujici osoby. Uklid se provadi priibézné dle harmonogramu, vzdy mimo
provozni dobu zafizeni.

8.1.Harmonogram uklidu

Denni uklid:

setfeni na vlhko vSech podlah a povrch (okennich parapetd, nabytku, krytu topnych téles a klik)
- vycCisténi kobercu vysavacem

- vyneseni odpadku

- myti umyvadel a vSech WC za pouziti €isticich prostfedkl s dezinfekénim uc€inkem

- vétrani uzivanych prostor

Jednou tydné

- myti a dezinfekce omyvatelnych &asti st&n hygienického zafizeni

MomsCare - jedine¢na péce z.s.
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Dvakrat ro¢né se provadi myti oken, véetné ramu, svitidel a svételnych zdroja.

Jednou ro¢né se provadi celkovy uklid vSech prostor, véetné mokrého ¢isténi kobercl a predmétd, véetné hracek.

Jednou za dva roky se zajiStuje malovani tfidy.

Uklid se provadi dle par. 5 odst. 1 pism. a) - g) vyhlagky 350/2021. Za kontrolu tklidu zodpovida odpovédna osoba.

8.2. Zpusob nakladani s pradlem

lGzkoviny jsou skladovany ve vyclenéném prostoru mimo dosah déti

Spinavé pradlo se skladuje oddélené od Cistého (ve vyClenéném prostoru mimo dosah déti)
prani zajistuje zodpovédna osoba

vyména ltzkovin se provadi nejdéle jednou za tfi tydny, v pfipadé potfeby Castéji

8.5 Zpusob nakladani s odpady

Veskery odpad je pribézné tfidén a denné odstranovan. Komunalni odpad se odklada do odpadkovych koSl opatfenych
jednorazovymi odpadnimi sacky, které se méni dle potfeby, minimalné vSak jednou denné. Détské jednorazové pleny se
odhazuji do specialniho odpadkového kose na pleny a jednou denné se likviduji spolu s komunalnim odpadem.

9. DALSi PRAVA A POVINNOSTI RODICU

rodi¢e maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich péce a vzdélavani déti

- rodi¢e jsou priibéZzné a podle potfeby informovani na schizkach pro rodi¢e nebo skrze komunikaéni

aplikaci Twigsee

- kontakt rodi¢i s pracovnicemi DS je umoznén denné pfi pfedavani déti
rodiCe maji pravo na informace a poradenskou pomoc DS v zalezitostech, které se tykaji vzdélavani déti
rodiCe maiji pravo vyjadfovat se k podstatnym zalezitostem tykajicich se péce a vzdélavani svych déti
rodiCe jsou povinni informovat DS o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh poskytovani sluzby
rodi€e maji povinnost v ramci komunikace s persondlem détské skupiny, rodi¢i ostatnich déti a détmi dodrzovat
zasady slusného chovani
pokud bude rodi¢ poruSovat Provozni fad zavaznym zpUsobem napf. opakované poruSovat provoz DS (pozdni
vyzvedavani ditéte z DS po ukonceni provozu, nevhodna komunikace , prodleni plateb apod.), mlze
predsedkyné MomsCare - jedine¢na péce z.s. ukoncit s rodi¢i smlouvu

10. ZAVERECNA USTANOVENI

Seznameni se s Provoznim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny zaméstnance Détské skupiny U Mominky
Lisen a rodiCe déti navstévujicich détskou skupinu. O vydani a pfipadnych zménach Provozniho fadu jsou vSichni
zameéstnanci a zakonni zastupci déti informovani. Noveé pfijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pfed
podpisem pracovni smlouvy. Provozni fad je trvale umistén na webovych strankach détské skupiny.

Za dodrzovani zasad uvedenych v dokumentu zodpovida: Bc. Kristyna Brouckova,

zodpovédna osoba
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